RINGKASAN CARTA ALIR

PROSES KELULUSAN BAGI MENGADAKAN

MEMORANDUM PERSEFAHAMAN / MEMORANDUM PERJANJIAN
(MoU dan MoA Akademik/Pertukaran Pelajar)

y

LAMPIRAN 1

1.(a)  Pihak PTJ bincang kandungan MoU/MoA dan perincian aktiviti dengan rakan institusi (Lampiran D).
Atau
Sekiranya cadangan MoU/MoA diterima terus daripada institusi berkenaan kepada MarComm,
MarComm cadangkan PTJ yang bersesuaian sebagai peneraju.
(b)  PTJ sediakan Kertas kerja untuk pertimbangan Jawatankuasa Pengurusan Universiti (JPU) mengikut format
yang telah disediakan (Lampiran E)
Atau
MarComm hanya bertanggungjawab menyediakan kertas kerja JPU sekiranya cadangan MoU/MoA
diterima terus daripada pihak NC/TNC.
A
2. PTJ kemukakan kertas kerja JPU dan deraf MoU/MoA kepada MarComm
y
3. MarComm kemukakan Draf MoU/MoA ke PUU 3 hari
4. PUU semak dan beri maklum balas kepada 5 hari (MoU) 5. PTJ dapatkan
MarComm (Lampiran F) 10 hari (MoA) | ¢ kelulusan 30 hari*
Senat/Bendahari arl
(sekiranya berkaitan)
A
6. MarComm semak kertas kerja dan membuat penambahbaikan draf MoU/MoA mengikut maklum 7 hari
balas PUU dan seterusnya beri ulasan secara bertulis kepada PTJ
\ 4
7. PTJ ambil kira ulasan PUU dan MarComm, lengkapkan dan kemukakan kertas kerja untuk 3 hari
perakuan JPU dan deraf MoU/MoA kepada MarComm
A
8. MarComm membuat semakan terakhir sebelum mengemukakan kertas kerja JPU dan draf 3 hari
MoU/MoA yang telah diperbaiki ke TNC
y
9. 7 hari

TNC kemukakan kertas cadangan yang telah dipersetujui ke JPU bagi perakuan JPU

11. Perakuan JPU**




LAMPIRAN 1

v

11. MarComm dan PTJ bawa kertas kerja ke LPU untuk kelulusan (Lampiran G) 60 hari*

12. Kelulusan LPU**

13. MarComm sediakan 2 salinan dokumen asal untuk ditandatangani

(Bergantung kepada pengesahan PTJ) 7 hari

A

14. Tandatangan (melalui pos/maijlis/kunjungan hormat)

A

15. Setelah MoU/MoA ditandatangani, PT) menghantar laporan aktiviti MoU/MoA setiap enam bulan
kepada MarComm mengikut format yang ditetapkan (Lampiran H)

A 4

15. Pemantauan dan rekod

|

Tamat

*Tertakluk kepada tarikh Mesyuarat pihak berkuasa universiti (JPU/LPU)

**Sebarang tindakan susulan yang melibatkan semakan/perakuan/kelulusan adalah tertakluk kepada
keputusan Mesyuarat (perakuan/lulus/tidak lulus/pinda/tangguh) pihak JPU dan LPU.

TERMINOLOGI/SINGKATAN :

PTJ - Pusat Tanggungjawab

MoU - Memorandum Persefahaman

MoA - Memorandum Perjanjian

PUU - Pejabat Penasihat Undang-Undang
MarComm - Pejabat Pemasaran dan Komunikasi
NC - Naib Canselor

TNC - Timbalan Naib Canselor

JPU - Jawatankuasa Pengurusan Universiti

LPU - Lembaga Pengarah Universiti



